Номенклатура дел классного руководителя по работе с классом
	№
	Название
	Содержание
	Примечание

	1.
	Раздел № 1 
«Планы работы классного руководителя с классом»
	· Воспитательная и образовательная программа класса (программа разрабатывается на 2 и более годы вперед, в ней выделяются наиболее приоритетные направления работы);

· План воспитательной работы класса на год;

· Циклограмма классного руководителя (циклограмма отличается от плана тем, что в ней отражаются не только плановые, но и незапланированные мероприятия, проведенные в течение месяца);

· Планы индивидуальной работы с учащимися (беседы с проблемными учащимися на различные темы);

· Планы профилактической работы (проведение работы по профилактике ПАВ, ПДД и т.д.);

· План работы с родителями

· Расписание уроков и звонков

· Планы и графики дежурства
	Ведется накопительно за весь период работы с классом.

	2
	Раздел № 2 «Нормативные документы по работе классного руководителя
	· Положение о классном руководителе;

· Должностные инструкции;

· Правила внутреннего распорядка для учащихся;

· Инструкции по технике безопасности;
	Желательно вложение всех документов, которые касаются непосредственно организации образовательного процесса и прав ребенка.

	3
	Раздел № 3 «Социально- педагогический паспорт класса»
	· Общие рабочие сведения о классе;

· Этапы творческого роста и достижений класса (мониторинг личностного роста);

· Валеологический мониторинг класса сведения о здоровье учащихся класса;

· Результаты учебных достижений учащихся (сравнительный по четвертям и результатам года)

· Сведения о занятости учащихся во внеурочное время;
	

	4
	Раздел № 4 «Документы по организации и проведению каникулярного отдыха учащихся»
	· Планы работы на каникулы

· Информация об отдыхе учащихся
	

	5
	Раздел № 5 «Аналитические и отчетные материалы»
	· Анализ работы за год;

· Анализ работы с проблемными детьми;

· Анализ работы с родителями
	

	6
	Раздел № 6 «Работа с родителями»
	· Развернутые данные о родителях;

· Данные о семьях особой группы;

· Сведения о социально - педагогическом активе родителей;

· План работы родительского комитета

· Календарно - тематический план родительских собраний
	

	7
	Раздел № 7 «Результирующие документы и материалы»
	· Результаты работы с классом психологов и специалистов

· Копии грамот и свидетельств учащихся;

· Характеристики учащихся класса
	Документы носят закрытый характер, папка хранится отдельно, сведения из нее представляются только по распоряжению или разрешению администрации.

	8
	Раздел № 8 Методические материалы»
	· Разработки классных часов

· Сценарии мероприятий

· Планы- конспекты родительских собраний
	


